Per iscriversi a corsi, webinar e FAD

Accedere al portale Dipendenti con le proprie credenziali aziendali

Subito dopo il riconoscimento, Selezionare sulla sinistra la cartellina Formazione per accedere a "Corsi
prenotabili" (elenca i corsi disponibili)

1. FORMAZIONE (1)
2. Corsi prenotabili (2)

apparira un elenco dei corsi che iniziano entro i successivi 45 gg.

L'elenco mostra solo i corsi compatibili con la propria professione.

Nel caso siano presenti molti corsi e possibile limitare I'elenco utilizzando i campi presenti nella
parte alta della pagina. Per scegliere pil facilmente quale edizione frequentare ordinare I'elenco
per “titolo evento” oppure per data “inizio evento”.

Cliccare sulla intestazione della colonna per ordinare I'elenco

E' preferibile filtrare in base ad un solo campo per volta, ad esempio:

. codice corso (per es: 814.1)

. titolo corso (indicare una parola presente nel titolo)

Dopo aver compilato un campo di ricerca cliccare su un altro campo o sullo sfondo della pagina per
aggiornare l'elenco.

3. Dopo aver individuato il corso di interesse cliccare su quadratino grigio in fondo alla pagina [ (3)

WHR-Time Gru-Rer Utente 230799 - FRANCA ALBERONI

Portale Dipen
» Home Portale Dipendente
» Comunicazioni
» Contattaci s.. codice titolo evento sede inizio eve...  fine pren...
e Docyments 45522 FAD - AUSLBO - LAVORARE SMART - CORSO BASE Edizion..  BOLOGNA(BO) 2020-03-09  2020-12-20

» Dati personali
) Dati fiscali 4293.3 FAD - AUSLBO - IL RISCHIO BIOLOGICO IN AMBITO SANL.. BOLOGNA(BO) 2020-04-01  2020-12-28

» Dati ANF 4375.1 ASLPR- L' équipe e la di esserci nel d i PARMA(PR) 2020-12-17  2020-12-16

i Certiticato;Stato Serviato 814.1 Corso Neoassunti AOU di Modena 2020-2021 Edizione: 1 MODENA(MO) 2020-12-17  2020-12-16
» Dichiarazioni Codice Comport] — m—
» Vis. dichiarazioni compilate 4579.2 FAD - AUSLBO - Smart working VelA - Corso per Leading. BOLOGNA(BO) 2020-05-04 2020-12-20
» Modulistica

» CV Europeo

) Visualizza assenze

» Domanda Mobilita interna

Richieste presenze/assenze

» Corsi Prenotabili

» Corsi Questionari
) Materiale didattico
» Corsi Attestati
Cartellini
Valutazione
Medidi in convenzione
) Statistiche
» Concorsi per commissari

Elenco dei corsi prenotabili

1- Corsi Prenotabili

[clic per nuova sessione]

|
|
[clic per nuova sessione] |
|

[ tclic per nuova sessione]

essione corrente: 1
orsi Prenotabili

si aprira la schermata coi dettagli del corso ( Prestare attenzione alla sede, alla data di inizio e ai posti
residui) Proseguire con

4. Richiesta di iscrizione (4)
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Richiesta Iscrizione
Dati generali |z|

Portale -
Azienda: PG20120090649 - Azienda Ospedaliero Universitaria Policlinico di Moden

Home Portale Dipendente
Comunicazioni
Contattaci

Documenti
Dati personali
Dati fiscali
Dati ANF
Certificato Stato Servizio Stato richiesta: Nr. Ticket:

Nascondi # ||

Dichiarazioni Codice Comportamento corso prenotabile
Vis. dichiarazioni compilate
Modulistica
CV Europeo Titolo del corso:
Visualizza assenze AOU Modena - IMPATTO DELLA NORMATIVA ANTIRICICLAGGIO SULL’AZIENDA OSPEDALIERO-UNIVERSITARIA DI MODH
Domanda Mobilita interna INDICATORI UIF Edizione: 2
°) Richieste presenze/assenze
Formazione
» Corsi Prenotabili
» Corsi in prenotazione
» Corsi Questionari Codice Evento: Edizione: Data Inizio: Giorni:
» Materiale didattico 801.2 2 09-02-2021 3
» Corsi Attestati
- Cartellini
» Cartellino Personale
» Cartellini Responsabile Dettaglio
» Stampa Coda
» Cartellino di Reparto Posti Rimasti: Quota d'Iscrizione Crediti ECM: Data Limite Prenotazione:

= euro:
Valutazione 16 8 01-02-2021
-} Medici in convenzione 0,00

Statistiche
Concorsi per commissari Destinatari dell'evento:

Tutte le professioni

1- Corsi Prenotabili

[clic per nuova sessione]

[clic per nuova sessione]

Obiettivi dell'evento:

1l corso ha |'obiettivo di assicurare il riconoscimento, da parte dei dipendenti dei procedimenti interessati dalla norma delld

ess!o;e C"tr"ﬁ‘_‘l_te‘ 1 sospette di riciclaggio o finanziamento del terrorismo meritevoli di essere comunicate alla UIF (Unita di Informazione Fina
orsi Frenotabih

[clic per nuova sessione]

A questo punto vi apparira un avviso per comunicarvi che la richiesta e stata inviata con successo al vostro
Diretto responsabile.
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Portale Dip

» Home Portale Dipendente
» Comunicazioni

» Contattaci

» Documenti

» Dati personali

p Dati fiscali

» Dati ANF

p Certificato Stato Servizio

» Dichiarazioni Codice Comportamento
» Vis. dichiarazioni compilate
» Modulistica

» CV Europeo

» Visualizza assenze

» Domanda Mobilita interna
(] Richieste presenze/assenze

y Formazione

-

Nascondi

Awiso

p Corsi Prenotabili Creazione / avanzamento processo eseguito con successol
p Corsi in prenotazione

p Corsi Questionari Richiesta inviata ai seguenti destinatari:

p Materiale didattico I '
p Corsi Attestati NSErmento In ista di attesa con nr tcket #19

& Cartelin Registrazione avvenuita con successo. Per ['autorizzazione a partecipare al corso, consultare |a sezione
all'interno del portale 'Corsi in prenatazione'. Il campo stato di colore VERDE, indichera il buon esito
dell'iscrizione al corso

p Cartellino Personale
p Cartellini Responsabile
» Stampa Coda
y Cartellino di Reparto
() Valutazione
() Medici in convenzione
y Statistiche
» Concorsi per commissari




Nella pagina dei corsi prenotalibi vi apparira

un pallino giallo o viola che indica “ partecipazione corso in attesa di autorizzazione”

un pallino rosso che indica “respinto “

D un pallino verde che indica I'accettazione dell’iscrizione e quindi la frequenza al corso
INFO:

Il numero dei posti disponibili per i corsi & di norma limitato.

Pertanto, il sistema offre un riscontro della effettiva possibilita di partecipare solo dal giorno successivo alla
iscrizione.

Il sistema effettua ogni notte una verifica dei posti disponibili tenendo conto di eventuali riserve di posti e
di eventuali dis-iscrizioni dei partecipanti.

Quando si effettua una iscrizione ad un corso:

° se sono ancora disponibili alcuni posti il giorno successivo viene data conferma di inserimento nella
“lista dei partecipanti”.

° se i posti sono esauriti il nominativo rimarra in “lista attesa” e solo in caso che si liberi un posto
verra inviata notifica di inserimento nella “lista dei partecipanti”

In caso di successive ulteriori verifiche sulla “lista dei partecipanti” (qualifica, provenienza, riserve di posti...)
verranno inviate apposite comunicazioni.

Esempio di schermata da CORSI PRENOTABILI

‘WHR-Time Gru-Rer

Portale Dipen

» Home Portale Dipendente
» Comunicazioni

» Contattaci

» Documenti

» Dati personali

» Dati fiscali

» Dati ANF 42934 FAD - AUSLBO - IL RISCHIO BIOLOGICO IN AMBITO SANITARIO. CONOSCERE BENE P...  BOLOGNA(BO,

Elenco-dei corsi prenotabili

s.. | codice titolo evento sede inizio evento fine prenotazione

4456.3 AUSL BOLOGNA - FAD - Alimentare la Salute verso le nuove Linee Guida per unasana ...  BOLOGNA(BO)
4579.3 FAD - AUSLBO - Smart working VeLA - Corso per Leading Group Edizione: 3 BOLOGNA(BO) 2021-01-01 2021-06-30
)

2021-01-01 2021-06-30

Nascondi «

2021-01-01 2021-06-30
» Certificato Stato Servizio 24878.1 Dalla gestione dell'intossicazione acuta alla stabilizzazione del paziente con abuso di alc... RAVENNA(RA) 2021-03-27 2021-03-26
» Dichiarazioni Codice Comportamento

» Vis. dichiarazioni compilate i AL
» Modulistica 27649.6 [IRST] Salute e Sicurezza dei lavoratori in sanita Edizione: 6 MELDOLA(FC 2021-11-22 2021-11-21
b OV Eropeo 4403.1 ASLPR-Lo straniero autore di reato: il giudizio e |a cura Edizione: 1 PARMA(PR) 2021-01-29 2021-01-29

» Visualizza assenze
» Domanda Mobilita interna 44951 1l Disturbo da Gioco d'Azzardo Edizione: 1 FERRARA(FE) 2021-02-01 2021-12-16

(') Richieste presenze/assenze 801.2 AOU Modena - IMPATTO DELLA NORMATIVA ANTIRICICLAGGIO SULL'AZIENDA OSPE. MODENA(MO) 2021-02-09 2021-02-01
S Formazione 781.4 AOU Modena - 1| Decreto Legislativo 81/08 per i lavoratori — parte generale Edizione: 1 MODENA(MO) 2001-01-20 2021-05-15
) Corsi Prenotabili
» Corsi in prenotazione
) Corsi Questionari 4458.1 Le malattie professionali e il rischio osteoarticolare nel settore delle costruzioni Edizione...  FERRARA(FE) 2021-02-25 2021-02-22
» Materizle didattico 4552.3 FAD - AUSLBO - LAVORARE SMART - CORSO BASE Edizione: 3 BOLOGNA(BO) 2021-01-01 2021-06-30
» Corsi Attestati
- Cartellini
» Cartellino Personale 969.1 AQU Modena - Prendersi cura di sé: la promozione del benessere individuale in azienda... MODENA{MO) 2021-02-09 2021-02-02
» Cartellini Responsabile 971.1 AOU Modena - La resilienza ai tempi della pandemia Ediziane: 1 MODENA(MO) 2021-02-18 2021-02-11
) Stampa Coda
) Cartellino di Reparto
() Valutazione 6971.1 RETE DELLE MALATTIE IMMUNOMEDIATE - Analisi proteomica SWATH-MS: principi e p... REGGIO NELL'EMILIA(RE) 2021-02-11 2021-02-02
) Medici in convenzione
p Statistiche

1087.2 AUSL-MO Misure a sostegno dei caregiver familiari: normative, piano d'intervento provi...  MODENA{MO)
)

4430.1 ASLPR-TI Disturbo Borderline di Personalita nel Dipartimento di Salute Mentale Dipende...  FIDENZA(PR) 2021-02-09 2021-02-04
4905.1 AUSL-BO Le mutilazioni genitali femminili: una visione d'insieme Edizione: 1 BOLOGNA(BO) 2021-01-11 2021-02-04

1087.3 AUSL-MO Misure a sostegno dei caregiver familiari: normative, piano d'intervento provi..  MODENA(MO) 2021-02-25 2021-02-22

Esempi di schermata da CORSI IN PRENOTAZIONE
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» Certificato Stato Servizio
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p Vis. dichiarazioni compilate
v
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s.. | codice titolo evento sede

801.2 AOU Modena - IMPATTO DELLA NORMATIVA ANTIRICICLAGGIO SULL'AZIENDA OSPEDALIERO-UN... MODENA(MO)

)

Nascondi #

Modulistica

CV Europeo

Visualizza assenze

Domanda Mobilita interna
) Richieste presenze/assenze
'~y Formazione

» Corsi Prenotabili

|» Corsi in prenotazione

» Carsi Questionari

» Materiale didattico

» Corsi Attestati
i Cartellini

» Cartellino Personale

» Cartellini Responsabile

» Stampa Coda

» Cartellino di Reparto

CANCELLAZIONE

In caso non sia possibile partecipare ad una edizione alla quale ci si € iscritti &€ necessario cancellarsi.
1. cliccare nel menu di sinistra la voce “Corsi Prenotabili”

2. individuare I'edizione di proprio interesse

3. cliccare sul quadrato grigio posto in fondo alla riga

4. cliccare in alto sul pulsante “DISISCRIVI” (in grigio)

5. Il sistema concludera correttamente con un messaggio di conferma.

QUESTIONARIO DI GRADIMENTO

Nei giorni successivi al corso verranno resi disponibili i Questionari di Gradimento da compilare online.
Per accedere ai questionari effettuare il LOGIN, cliccare sulla voce di Menu “Formazione” e
successivamente “Corsi Questionari”.

Il sistema mostrera un elenco dove i questionari da compilare sono contraddistinti da un emoticon ( smile)
Dopo l'apertura compilare tutte le domande e, in fondo, cliccare sul tasto INVIA.

Se aprendo il questionario non appare alcuna domanda significa che non & ancora disponibile.

ATTESTATI

Una volta completate le procedure di accreditamento ECM sono resi disponibili sul sito gli Attestati del
corso.

Per accedere agli attestati, dopo il Login, cliccare sulla voce di Menu “Formazione” e successivamente
“Corsi Attestati”. Il sistema mostrera I’elenco dei corsi ai quali si & preso parte.

Ogni riga indichera i crediti eventualmente attribuiti e il bottone da cliccare per scaricare il file



